
第十一章、结帐

结帐的目的是将本月的单据封存（不再允许修改）、并将本月的结存数转入下一个月，

作为下一个月的期初数据，一般情况下，一个月结一次帐。

实际上，除了结帐外，如果平时要进行库存调整、成本单价调整，也可能通过结帐菜

单中的盘点日期、库存调整来实现。无论是实际结帐或库存调整，均必须注意操作顺序。

结帐顺序：盘点日期—＞库存调整—＞转出调整结果（库存调整）—＞结帐

库存调整的顺序：盘点日期—＞库存调整—＞转出调整结果（库存调整）—＞数据重

整（自动维护）

第一节、 盘点日期

做盘点日期的目的是告知系统正确的盘点时间或结帐时间；同时，系统将根椐上月结

转的库存数据、本月进出单据计算出截止到盘点日期哪一天止的帐面库存情况。

因此，无论你是否做了实际盘点，都必须做盘点日期，以便系统产生结帐哪一天或盘

点哪一天的帐面库存情况。通过菜单“结帐—＞盘点日期”可进入盘点日期窗口（见图

11.1-1）。
在做盘点日期时，系统要求独占，即此时必须退出开单及任何其它功能的执行，保证

产生的帐面库存是正确的。

一、填写盘点日期

盘点日期必须填写正确，否则将产生错误的帐面库存。

 在进行库存调整时，应填写实际盘点的日期。假设今日的日期为 2005 年 1 月 5
日，仓库的实际盘点时间是 2004 年 12 月 31 日，在填写盘点日期时，应填写为

2004 年 12 月 31
日。

 在进行结帐时，应

填写期望的结帐日

期。假设在 2005
年 1月 5日时，要

求对 2004年 12月
进行结帐，希望结

帐时间为 2004 年

12 月 31 日，在填

写盘点日期时，应

填写为 2004 年 12
月 31日。

二、注意事项

在做盘点日期时，系统将自动计算出指定盘点日期哪一天止的库存情况。因此，

在做盘点日期时，必须保证单据的完整性，否则，所产生的帐面库存也会不正确，请

注意指定盘点日期前（含盘点日期当天）的单据中，是否存在以下情况：



 对已开出的销售单等出库类单据，系统已经自动扣减了库存，因此，如果存

在实际上未发货的销售单，应将实际未发货的单据的日期改到指定的盘点日

期后。否则，仓库实际库存将比帐面库存多。

 客户退回的商品是否已开销售退货单，如果未开销售退货单，仓库实际库存

将比帐面库存要多。

 供应商送过来的商品是否已开采购入库单，如果未开，仓库实际库存将比帐

面库存要多。

 退回供应商的商品是否已开退货单，如果未开，仓库实际库存将比帐面库存

要少。

 如果使用了前台收款系统，还必须检查前台的收款单是否全部传到后台。否

则仓库实际库存将比帐面库存要少。

第二节、 库存调整

在做完盘点日期后，系统自动产生了帐面库存，在库存调整中将显示出指定盘点日期

当天的帐面库存情况。

在库存调整中，系统允许调整产品的库存或产品成本单价或产品批号，如果不需要调

整有关内容，可跳过库存调整这一步。通过菜单“结帐—＞库存调整”可进入库存调整窗

口（见图 11.2-1）。

一、仅反映有出入库的产品

在库存调整表中反映了所有库位的所有产品，如果只希望显示上次做盘点日期后

至本次盘点日期间有出入库的产品，可以选定该项。上次盘点日期可以在缺省设置中

查看和修改。



 如果希望库存调整表中只反映上次结帐后有出入库的产品，可以在缺省设置

中将盘点日期改为最后一次结帐的日期，然后再做盘点日期，在进入库存调

整表中如果选定了“只反映有出入库的产品”时，表格中将只显示自上次结

帐后到本次盘点间有出入库的产品。

二、查询与修改状态转换

在进入库存调整窗口时，表格处在查询状态，不能直接修改表中的内容。如果要

修改表格中的内容，必须进入修改状态。

在表格中按空格键，可以从查询状态转换成修改状态，或将修改状态转换成查询

状态。

三、查询方式转换

表格处在查询状态下，系统允许按产品编号、库位＋产品编号、条码、条码后 6
位查询产品。可按 / 键转换查询方式。

不管在何种查询方式下，系统均允许在表格中直接输入要查询的内容。

四、在表格中直接修改内容

在进入修改状态后，系统允许在表格中直接修改库存、成本单价、包装数量、库

位、批号等内容。系统并自动产生允盈损数量和盈损金额。

在需要调整库存时，用户只需将实际库存填写在相应的数量栏即可。无须理会原

有帐面库存数。

五、在查询状态下录入实际库存

在查询状态下，如果光标在数量栏，按回车，系统将弹出数量录入窗口，你可以

填写实际库存。填写完成后按回车退出。

如果一个产品分多个地点存放（如商场），一般情况下，要求将各个地点盘点结果

相加后再录入。但在查询状态下录入实际库存时，你无需相加，可在数量录入窗口中

录入多行，系统会自动相加。

六、增加产品

1.对于新产品，因未做过入库单或出库单，在表格中将不反映这些产品。如果需要

反映这些产品，可点击“功能”按钮并选择“加入新产品”，系统自动将新产品

追加到表格中。

2.对于一个产品有多个库位时，而表格中缺少某一个库位时，可点击“增加”按

钮，并选择要增加的产品，然后在表格中修改库位。

七、库位合并

在表格中，如果一个产品

有多个库位，而希望将库位合

并到某一个库位时，可点击

“功能”按钮并选择“库位合

并”，系统将弹出库位合并窗

口，要求用户填写要合并的产

品及合并后的库位。

与查询方式有关



八、打印盘点表

系统可以打印出盘点空表及盘点表。盘点空表中将不会打印有关库存数，仅打印

产品编号、名称等文字内容。报表的打印格式可以由用户在自定义报表中进行定义。

点击“打印”按钮，系统将弹出打印条件窗口（见图 11.2-2），用户可以根椐需要

打印。

 指定打印某一类产品：在类别中填写产品类别名称

 指定打印某一段产品：在不同的查询方式下，系统提供不同的条件来筛选产

品。可按产品编号、库位＋编号、条码、条码后 6 位来选择打印某一段产

品。

 打印盘点空表：选定“盘点空表”项。

 仅打印有盈损的产品：选定“仅打印有盈损的产品”

九、调整成本价

用户可以在成本单价栏逐个修改产品的成本单价。另外，系统还提供了大批量修

改成本单价的方法，允许将最新进价或计划成本价转入库存调整表中。

在成本单价比较混乱时，建议将所有产品的成本单价改为最新进价。

方法是：

点击“功能”按钮，选择“调成本价”，在调成本价窗口中选择“最新进价”，系

统自动将所有产品所成本价改为最新进价，并产生盈损金额。

十、自动调整批号

对于启用批号管理的用户，在出现大量批号数量为负或没有数量的批号时，可通

过自动调整批号功能来自动删除数量为负或没有数量的批号。自动删除这些批号，目

的在于用户可以更加方便修改产品的库存批号。

方法是：

点击“功能”按钮，并选择“自动调整批号”即可。

十一、 转出调整结果

如果对表格中的内容作了修改，用户必须将调整结果转出，否则修改不启作用。

转出时，系统自动产生盈损单。

每次盘点时，必须在盘点结果录入完后才能转出调整结果，在转出调整结果后，

将不允许继续调整库存，除非你重新做盘点日期。

 特别提示：

 为了使盘点工作更加容易，建议在实际盘点前打印一份盘点空表供盘点

人员使用，这样可以防止漏盘，也有利于将盘点结果录入到实际库存

中。

 系统允许分类、分次盘点。为了保证盘点数据的准确性，建议一次盘点

只盘几类产品。

 为了防止用户在录入盘点数据时遗漏产品，在录入实际库存前，可先库

存清零，然后再录入实际库存。方法是：点击“功能”按钮并选择“库

存清零”，然后填写要清零的产品编号。
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有疑问？微信扫一扫吧！
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