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	一、福科系统功能使用简介
	1.系统主界面：
	2.开单界面：

	二、采购流程
	需要使用的菜单：采购管理菜单，财务管理菜单
	1.常规采购流程

	三.销售送货、退货流程
	需要使用的菜单:销售管理菜单，仓库管理菜单，配送管理菜单；
	1.如果有手机传单回来，需要以下流程：

	四、财务收款及数据核对
	每日业务员回公司后，要核对当日的销售、收款、库存情况
	五.预付、预收货款及财务报表
	1.预付货款
	预付货款的抵扣和查看，在做采购付款时候，在抵扣预付款那里输入抵扣金额即可，可以在 应付汇总表，看到预
	2.预收货款
	预收货款的抵扣和查看，在做销售收款时候，在抵扣预付款那里输入抵扣金额即可，可以在 应收汇总表，看到预
	3.其它费用的录入
	财务管理---付款单---其它付款---付款方式（输入1001）---财务科目（选择具体科目）---
	4.财务报表的查看
	（1）查看应收汇总及客户返利、预收账款余额
	     财务管理---财务报表---应收汇总表，选择一个客户，敲回车可以看明细账
	（2）查看应付汇总及预付账款余额
	     财务管理---财务报表---应付汇总表，选择一个供应商，敲回车可以看明细账
	（3）查看费用预付款、费用明细及汇总
	     财务管理---财务报表---收付款明细表，查看相应报表即可

	六、结账、盘点
	1.盘点流程：
	2.结账流程：

	七、促销及返点：
	1.促销及定价：

	九、常用操作说明及注意事项;
	1.打印机设置：
	2.常用快捷键
	3.费用登记：
	4.报表添加修改位置
	5.销售单，客户订单等打印单据修改


